Załącznik  Nr 1 do Uchwały Nr………………      Rady Powiatu Rawickiego
                                       z dnia………listopada 2025 r.



STATUT
Powiatowego Centrum Usług Wspólnych w Rawiczu
Rozdział 1.
Postanowienia ogólne
§ 1.
Powiatowe Centrum Usług Wspólnych w Rawiczu, zwane dalej „Centrum” jest jednostką organizacyjną Powiatu Rawickiego.
§ 2.
1.Siedzibą Centrum jest miasto Rawicz, ul. Mikołaja Kopernika 4.
2.Terenem działania Centrum jest powiat rawicki.
§ 3.
1.Centrum pełni funkcję jednostki obsługującej w rozumieniu art. 6b ustawy o samorządzie powiatowym, odpowiednio dla podmiotów wymienionych w ust. 3 i 4, zwanych dalej „jednostkami obsługiwanymi”.
2.Do usług świadczonych przez Centrum na rzecz jednostek obsługiwanych należy obsługa:
1)administracyjna,
2)finansowa,
3)organizacyjna,
4)prawna,
5)w zakresie udzielania zamówień publicznych,
6)w zakresie administrowania bezpieczeństwem informacji.
3.Usługi, o których mowa w ust. 2 świadczone są na rzecz niżej wymienionych podmiotów:
1)I Liceum Ogólnokształcącego w Rawiczu,
2)Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej „Mały Dworek” w Łaszczynie,
3)Placówki Opiekuńczo – Wychowawczej „Nowy Dworek” w Łaszczynie,
4)Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej w Rawiczu,
5)Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rawiczu,
6)Powiatowego Zarząd Dróg w Rawiczu,
7)Zespołu Szkół Przyrodniczo – Technicznych Centrum Kształcenia Ustawicznego 
w Bojanowie,
8)Zespołu Szkół Specjalnych w Rawiczu,
9)Zespołu Szkół Zawodowych w Rawiczu.
4.Usługi, o których mowa w ust. 2 pkt 5 i 6 świadczone są na rzecz niżej wymienionych podmiotów:
1)Domu Pomocy Społecznej w Osieku,
2)Domu Pomocy Społecznej w Pakówce,
3)Starostwa Powiatowego w Rawiczu.
5. Usługi, o których mowa w ust. 2 pkt 5 świadczone są na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Rawiczu.
6.Centrum ma prawo żądania od jednostki obsługiwanej informacji oraz wglądu 
w dokumentację w zakresie niezbędnym do wykonywania zadań w ramach wspólnej obsługi tej jednostki.
7.Jednostka obsługiwana ma prawo żądania od Centrum informacji oraz wglądu 
w dokumentację, w zakresie zadań wykonywanych przez jednostkę obsługiwaną w ramach wspólnej obsługi.
8.Centrum jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez jednostkę obsługiwaną, w zakresie i celu niezbędnym do wykonywania zadań w ramach wspólnej obsługi tej jednostki.
Rozdział 2.
Zakres działania
§ 4.
Do zakresu działania Centrum jako jednostki obsługującej w ramach wspólnej obsługi należy:
1)w zakresie obsługi finansowej:
a)prowadzenie rachunkowości i sprawozdawczości finansowej,
b)bieżący nadzór nad realizacją planu finansowego,
c)pomoc w opracowywaniu projektu planu finansowego i jego zmian,
d)prowadzenie obsługi rachunków bankowych,
e)bieżąca informacja o sytuacji finansowej,
f)sporządzanie list wynagrodzeń pracowników,
g)dokonywanie wypłat wynagrodzeń oraz naliczanie i odprowadzanie związanych 
z tym obligatoryjnych świadczeń na rzecz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, Urzędu Skarbowego, itp.,
h)ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
i)przeprowadzanie czynności inwentaryzacyjnych oraz przechowywanie ksiąg inwentarzowych jednostek organizacyjnych powiatu, o których mowa w §3 
ust. 3,
j)pomoc w obsłudze Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych,
k)zapewnienie realizacji zadań głównego księgowego jednostki sektora finansów publicznych,
2)w zakresie obsługi organizacyjnej i administracyjnej:
a)prowadzenie spraw kadrowych pracowników merytorycznych, nauczycieli 
i dyrektorów,
b)przygotowywanie danych do sprawozdawczości statystycznej,
c)pomoc w prowadzeniu spraw w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy,
3)w zakresie obsługi prawnej:
a)sprawdzanie umów pod względem zgodności z obowiązującymi przepisami prawa,
b)przygotowywanie pisemnych opinii prawnych i projektów niezbędnych aktów prawnych,
c)reprezentowanie w sprawach sądowych,
d)udział w toczących się postępowaniach sądowych i sądowo - administracyjnych,
e)udział w negocjacjach,
f)monitorowanie obowiązujących przepisów prawa i sygnalizowanie istotnych jego zmian, w zakresie zadań określonych ustawami, umowami, porozumieniami i innymi aktami,
4)w zakresie udzielania zamówień publicznych:
a)realizacja zamówień publicznych o wartości poniżej 130 000 zł, z wyłączeniem jednostki wskazanej w § 3 ust. 4 pkt 3 niniejszego statutu. Przedmiotowe działania dotyczą wyłącznie zadań, które ze względu na swoją wartość wymagają stosowania, obowiązującego w Centrum „Regulamin udzielania zamówień publicznych w Powiatowym Centrum Usług Wspólnych                 w Rawiczu i jednostkach obsługiwanych, których wartość jest mniejsza od kwoty 130 000 zł”,
b)przygotowywanie i przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówień publicznych zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych. Powyższe zadanie realizowane będzie 
w oparciu o zapisy obowiązującego w Centrum „Regulaminu udzielania zamówień publicznych i pracy komisji przetargowej”,
5)w zakresie administrowania bezpieczeństwem informacji:
a)kompleksowa obsługa w zakresie ochrony danych osobowych.


Rozdział 3.
Organizacja Centrum
§ 5.
1.Centrum kieruje Dyrektor, który zarządza nim i reprezentuje go na zewnątrz, na podstawie upoważnienia udzielonego przez Zarząd Powiatu Rawickiego.
2.Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarząd Powiatu Rawickiego.
3.Centrum jest pracodawcą w rozumieniu przepisów prawa pracy.
4.Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakładu pracy oraz zwierzchnikiem służbowym wszystkich pracowników Centrum.
5.Dyrektor i pracownicy Centrum są pracownikami samorządowymi.
§ 6.
Strukturę organizacyjną oraz szczegółowe zasady funkcjonowania Centrum określa regulamin organizacyjny, uchwalany przez Zarząd Powiatu Rawickiego.
Rozdział 4.
Gospodarka finansowa Centrum
§ 7.
Centrum prowadzi obsługę finansową na zasadach przewidzianych dla samorządowych jednostek budżetowych.
§ 8.
1.Źródłem finansowania działalności Centrum są środki z budżetu Powiatu Rawickiego.
2.Centrum prowadzi działalność na podstawie rocznego planu finansowego.
3.Mienie Centrum jest mieniem powiatowym, w którego skład nie wchodzą składniki mienia jednostek obsługiwanych.
Rozdział 5.
Postanowienia końcowe
§ 9.
Zmiany postanowień niniejszego Statutu następują w trybie przewidzianym dla jego nadania.





